Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:

Estado:

Nivel Organico:
Orgao / Servigo:
Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizagdo do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

0OE202201/0295

Mobilidade Interna

Activa

Ministério da Modernizagdo do Estado e da Administragdo Publica
Diregao-Geral das Autarquias Locais
Carreiras Gerais

Assistente Técnico

Assistente Técnico

2

A auferida no posto de trabalho de origem
0.00 EUR

O posto de trabalho caracteriza-se pelo exercicio de fungdes de assistente
técnico, com o contetido funcional descrito no anexo referido no n.° 2 do artigo
88.0 da LTFP grau de complexidade 2, designadamente no exercicio, com
autonomia e responsabilidade, de métodos e processos de natureza
administrativa e financeira. Entre outras atribuigbes especificas destacam-se:
Efetuar os langamentos contabilisticos na aplicagdo GERFIP: processamento dos
cabimentos, compromissos; pedido de libertacdo de créditos; conferéncia de
faturas, respetivo processamento e emissdo de ordens de pagamento,
classificagdo e processamento de despesas de fundo maneio; elaboragdo de
alteragGes orcamentais;

Atendimento a fornecedores e arquivo geral da documentagdo contabilistica;
Efetuar as reconciliagbes bancarias mensais;

Assegurar a gestdo do inventario fisico, elaborar mapa com o registo do material
de economato adquirido e seus levantamentos para planeamento de reposicdes
de stock;

Registar as operagOes das transferéncias e abates dos ativos fixos tangiveis;
Assegurar as demais atividades que resultem da lei, de regulamentacdo
administrativa, ou que Ihes sejam atribuidas pelo superior hierarquico.

Relagdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de
Relagdo Juridica:

Habilitagdo Literaria:

Locais de Trabalho

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando nao dispensada pela Constituicao,
convengdo internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

¢) Nao inibigao do exercicio de fungdes publicas ou ndo interdi¢édo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das funcdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagado obrigatéria.

129 ano (ensino secundario)

Local Trabalho N° Postos Morada

Diregdo-Geral das 1
Autarquias Locais

Rua Tenente Espanca,
n.%° 20 a 24

Total Postos de Trabalho: 1

Localidade Caodigo Postal Distrito Concelho

Lisboa 1050223 LISBOA Lisboa Lisboa



N° de Vagas/ Alteracbes

Formagéao Profissional

Outros Requisitos: Preferencialmente, experiéncia profissional na drea, com conhecimentos em
GERFIP

Formalizagdo das Candidaturas

Envio de Candidaturas para: concursos@dgal.gov.pt
Contacto: 213 133 000
Data Publicitagdo: 2022-01-14
Data Limite: 2022-01-28

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgdo de Comunicagdo Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

As candidaturas devem ser dirigidas a Diretora-Geral das Autarquias Locais, mediante requerimento, e enviadas, via e-mail, para
concursos@dgal.gov.pt até ao prazo limite para apresentagdo das mesmas. Ndo serdo consideradas candidaturas enviadas por
correio.

Do requerimento devem constar os seguintes elementos: identificacdo - nome, nimero de identificacdo fiscal, data de nascimento,
numero e data do bilhete de identidade/cartdo de cidaddo, codigo postal; telefone e endereco de correio eletrdnico; declaragdo em
como autoriza o uso do endereco eletronico para efeitos dos artigos 63.° e 112.° do Cddigo do Procedimento Administrativo;
Identificagdo da oferta de emprego a que se candidata.

A candidatura deve ser acompanhada de declaragdo passada pelo servigo de origem na qual conste o tipo de vinculo bem como
curriculum vitae detalhado.




