Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:

Tipo Oferta:

Estado:

Nivel Organico:

Orgao / Servigo:
Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:

Remuneragao:

Suplemento Mensal:

Caracterizagdo do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE202209/0746

Mobilidade Interna

Ativa

Ministério da Coesdo Territorial
Diregao-Geral das Autarquias Locais
Carreiras Gerais

Técnico Superior

Técnico Superior

3

A auferida no posto trabalho de origem, ou 13pos.Téc.Sup.nivel 12 (n°3,artigo
1530 LTFP)

0.00 EUR

O posto de trabalho caracteriza-se pelo exercicio de fungGes na carreira geral de
técnico superior, tal como descrito no Anexo referido no n.° 2 do artigo 88.° da
Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, na sua atual redagdo, bem como pelo
desenvolvimento de todas as atividades inerentes a gestdo da biblioteca e da
documentagao da Diregdo-Geral das Autarquias Locais, a exercer com
responsabilidade e autonomia técnica, designadamente:

o Estabelecer e aplicar critérios de gestdo de documentos;

e - Avaliar e organizar a documentacdo de fundos publicos e privados com
interesse administrativo, probatdrio e cultural;

e Proceder a avaliacdo de massas documentais, tendo em vista a selegdo e
eliminagao;

e Orientar e elaborar instrumentos de descrigdo da documentagdo;

* Apoiar o utilizador orientando-o0 na pesquisa de registos e documentos;

o Executar os trabalhos de descricdo arquivistica, nos termos das OrientagGes
para a descrigdo Arquivistica (ODA), ou outras orientagdes em vigor, e na
plataforma eletrénica existente;

o Implementar critérios de conservagdo preventiva dos documentos e monitorizar
0 seu estado de conservagao;

» Controlar os processos de incorporagao de documentacdo nos termos da
legislagdo em vigor;

» Executar outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de
atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgdos e servigos.

Relagédo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de
Relagdo Juridica:

Habilitagdo Literaria:
Descricdo da Habilitagdo Literaria:

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando nao dispensada pela Constitui¢ao,
convengao internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

c¢) Nao inibicao do exercicio de fungdes publicas ou ndo interdigéo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das funcdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagéo obrigatoria.
Licenciatura

Area Informacio Documentacio (excluindo comunicacgo social ou similar) ou na
area das Humanidades

Grupo Area Tematica Sub-area Tematica Area Tematica
Direito, Ciéncias Sociais e Servigos Ciéncias da Comunicagdo e Informagdo Documentagéo e Arquivistica
Humanidades, Secretariado e Tradugdo Humanidades Historia



Locais de Trabalho

Local Trabalho N° Postos Morada

Diregdo-Geral das 1 Rua Tenente Espanca,
Autarquias Locais n.° 20 a 24

Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ Alteragoes

Localidade Codigo Postal Distrito Concelho

Lisboa 1050223 LISBOA Lisboa Lisboa

Formacao Profissional

Outros Requisitos:

Formalizagao das Candidaturas

Licenciatura na area da Informacgdo e Documentacdo (excluindo a area de
comunicagado social ou similar), ou qualquer outra licenciatura complementada
por poés-graduacao/especializagdo em Ciéncias Documentais (opgao Arquivo) ou
por mestrado na area de arquivo ou deter experiéncia no ambito do posto de
trabalho caraterizado.

Envio de Candidaturas para:
Contacto:

Data Publicitacao:

Data Limite:

Texto Publicado

concursos@dgal.gov.pt
213133000
2022-09-23
2022-10-10

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagao Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

O recrutamento sera feito por mobilidade na categoria ou intercarreiras, conforme artigo 93° da LTFP, aprovada pela Lei n®

35/2014, de 20 de junho.

As candidaturas devem ser dirigidas a Diretora-Geral das Autarquias Locais, mediante requerimento, e enviadas, via e-mail, para
concursos@dgal.gov.pt até ao prazo limite para apresentagdo das mesmas. Ndo serdo consideradas candidaturas enviadas por

correio.

Do requerimento devem constar os seguintes elementos: identificacdo - nome, nimero de identificagdo fiscal, codigo postal;
telefone e endereco de correio eletronico; declaracdo em como autoriza o uso do endereco eletronico para efeitos dos artigos 63.2

e 112.° do Cddigo do Procedimento Administrativo;

Identificacdo da oferta de emprego a que se cand

idata.

A candidatura deve ser acompanhada de declaracdo passada pelo servico de origem na qual conste o tipo de vinculo, copia de

certificado de habilitagdes e
curriculum vitae detalhado.







